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SMERNICA O VYKONANI FINANCNEJ KONTROLY
¢. 3/2024

W

V zmysle zakona ¢. 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni
niekol’kych zdkonov v zneni neskorSich predpisov vydavam smernicu o vykonani finan¢nej kontroly v
organizacii Centrum pre vyuzitie pokro€ilych materidlov SAV, v.v.i. (dalejlen,,CEMEA SAV,v.v.i.).
Cielom tejto smernice je objasnit’ proces vykonavania finan¢nej kontroly na vsSetkych financnych
operaciach alebo ich Castiach vo vsetkych stupiioch riadenia organizicie CEMEA SAV, v.v.i.

Clanok 1.
Uvodné ustanovenia

1. CEMEA SAV, v.v.i. ako orgén verejnej spravy je podla § 7 zdkona ¢. 357/2015 Z.z. o finan¢ne;j
kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zdkon o FKA®) povinny
vykonavat’ zakladnt financnu kontrolu (d’alej len ,,ZFK), pri ktorej sa vzdy overuje stlad kazde;j
finan¢nej operacie alebo jej Casti so skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona o FKA na
prislusnych stupiioch riadenia.

2. Finanénou kontrolou sa rozumie suhrn ¢innosti zabezpecujucich overovanie dodrziavania v§eobecne
zavéznych pravnych predpisov a overovanie hospodarnosti, efektivnosti, G€innosti a ucelnosti
finan¢nych operacii alebo ich Casti pred ich uskutocnenim, v ich priebehu a az do ich kone¢ného
vysporiadania, za¢tovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a ciel'ov finan¢nych operécii alebo ich
Casti.

3. Cielom financnej kontroly je zabezpecit’ najmé:

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpoCtu organu verejnej spravy,

c) dodrziavanie tohto zakona, vSeobecne zavdznych pravnych predpisov vydanych na jeho
vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika
viazana ana zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju financné prostriedky zo
zahranicia, rozhodnuti vydanych na zéklade osobitnych predpisov alebo vntitornych predpisov,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmliv orgdnom verejnej spravy,

e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

f) spravnost’ a preukazatelnost vykonavania financnej operacie alebo jej Casti, spolahlivost’
vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy,

h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

i) vcasné a spolahlivé informovanie Statutdrneho organu verejnej spravy o urovni hospodarenia
s verejnymi financiami a o vykonavanych finanénych operaciach alebo ich Castiach,

j) overovanie splnenia prijatych opatreni k nedostatkom zistenych administrativnou finan¢nou
kontrolu alebo finan¢nou kontrolou na mieste,

k) overovanie d’alich skutocnosti stivisiacich s finan¢nou operaciou alebo jej cast’'ou a financnym
riadenim.
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Clanok I1.
Financ¢né operacie
1. Finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou sa rozumie prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych
financii hotovostne alebo bezhotovostne, pravny ukon alebo iny ukon majetkovej povahy.
2. 'V organizacii CEMEA SAV, v.v.i. sa najCastejSie vyskytuju nasledovné financné operacie:

a) prijmové financné operacie (prijem verejnych financii) — prijem dotacie, prijem nendvratného
finanéného prispevku, prijem grantu zo SR podla osobitného predpisu atd’.

b) vydavkové finan¢né operacie (pouzitie verejnych financii) — thrada faktary za tovary, sluzby a
prace, thrada za obstarany majetok, poskytnutie zalohy na pracovnu cestu, uhrada najomného,
reprezentacné vydavky, uhradenie pokuty/sankcie, vytactovanie miezd, vyplatenie cestovnych
nahrad, thrada spravnych poplatkov atd’.

c) pravny ukon ako finan¢na operacia — zmluvy o dodani tovarov, sluzieb a prac, najjomna zmluva,
zmluva o poskytnuti dotécie, pracovna zmluva, dohoda, dodatky k zmluvam, zvySenie
funk¢éného platu, vyzvy k thrade spravneho poplatku atd’.

d) iny ukon majetkovej povahy ako finanéna operacia — zaradenie majetku, vyradenie a likvidacia
majetku, nadhrada Skody na majetku, odpisovanie, vyhlasenie verejného obstaravania na
obstaranie majetku, tvorba opravnych poloziek k majetku a rezerv atd’.

Clanok II1.
Vykon zikladnej finanénej kontroly

1. Podla § 6 ods. 4 zédkona o FKA sa zdkladnou finan¢nou kontrolou v sulade s cielmi financnej

kontroly a podl'a povahy kazdej financnej operacie alebo jej Casti overuje sulad s:

a) rozpoCtom organu verejnej spravy na prislusny rozpoctovy rok,

b) rozpoctom organu verejnej spravy na dva nasledujuce rozpoctové roky,

¢) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana
a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finan¢né prostriedky zo zahranicia,

d) zmluvami uzatvorenymi organom verejnej spravy,

e) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

f) vnutornymi predpismi alebo

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenych v pismenach a) az f).

2. ZFK vykonava Statutarny organ organu verejnej spravy alebo nim urceny veduci zamestnanec organu
verejnej spravy a zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo
za iné odborné ¢innosti podl'a povahy finan¢nej operacie alebo jej Casti podla rozhodnutia
Statutarneho orgdnu verejnej spravy.

3. Osoby vykonavajuce ZFK potvrdzuji na doklade suvisiacom s financnou operaciou alebo jej Castou
sulad so skutocnost’ami uvedenymi v § 6 ods. 4 uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, daitumu
vykonania ZFK a uvedenim vyjadrenia, ¢i
a) financ¢nl operaciu alebo jej Cast mozno vykonat’ alebo nemozno vykonat,

b) vo finan¢nej operacii alebo jej ¢asti mozno pokracovat’ alebo nemozno pokracovat’ alebo,
c) poskytnuté plnenie treba vymahat' alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat’, ak sa
finan¢na operéacia alebo jej Cast’ uz vykonala.

4. Finan¢nu operéciu nie je mozné vykonat alebo v nej pokracovat’, ak povereni zamestnanci uved,
7e financna operacia nie je v sulade s niektorym bodom uvedenym pri ZFK alebo povereni
zamestnanci uvedu, Ze vo financnej operacii nie je mozné pokracovat’. Poverené osoby st povinné
pisomne oznamit’ riaditel'ovi organizécie zistené nedostatky, pre ktoré nie je mozné kontrolovanu
finan¢nt operaciu vykonat alebo v nej pokracovat.

5. Finanénu operaciu nie je mozné vykonat’ alebo v nej pokrac¢ovat’ bez vykonania ZFK.

6. V zaujme prehl’adnosti vykonanej kontrolnej Cinnosti sa na tento Ucel pouziju interné tlaciva
v prilohe tejto smernice alebo peciatka s textom o vykonani ZFK.
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Clanok IV.
Zaverecné ustanovenia
1. Na vykon finanénej kontroly sa vztahuje plne zékon & 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole
a audite a Metodické usmernenia k finan¢nej kontrole, ktoré¢ maja zavazny charakter.
2. Téato smernica sa zaoberd vykonavanim ZFK v organizacii CEMEA SAV, v.v.i. Administrativna
finan¢na kontrola a finan¢na kontrola na mieste sa riadia d’alSimi ustanoveniami zakona o FKA
a su v kompetencii prislusSnych orgénov verejnej spravy poskytujucich verejné financie,
prislusnych tstrednych organov a orgdnov $tatnej spravy.

[98)

4. Prilohou &. 1 tejto smernice je prehl'ad najcastejsich finanénych operacii v organizacii CEMEA
SAV, v.v.i.

Prilohou ¢. 2 tejto smernice su interné tlaciva preukazujuce vykonanie ZFK.

Rusi sa Smernica o vykonani financnej kontroly zo dia 24.01.2022

7. Po schvaleni smernice Spravnou radou CEMEA SAV, v.v.i. tito smernica nadobuda platnost’
diiom podpisu Statutarnym organom a ucinnost’ diom nasledujucim do dni jej zverejnenia na
webovom sidle.

SN

V Bratislave, 01.07.2024 doc. Ing. Miroslav Hnatko, PhD.
riaditel CEMEA SAV, v.v.i.



r’ CENTRUM PRE VYUZITIE POKROCILYCH MATERIALOV V.V.IL
Dubravska cesta 5807/9

CEMEA 845 11 Bratislava

Priloha €. 1 - Prehl’ad najcastejSich finanénych operacii v organizacii CEMEA SAV, v.v.i.

Prijmové financné
operacie

Zakladna finanéna kontrola

Sulad finanénej operacie alebo
jej castis

Datum vykonania
a podpis vediiceho
organu verejnej
spravy/vediceho
zamestnanca

Datum vykonania
a podpis zamestnanca
zodpovedného za
prislusny charakter
financnej operacie

Prijem dotacie,
NFP, grantu zo SR

* rozpo¢tom

* uzatvorenou zmluvou

o poskytnuti dotacie, NFP, grantu
* osobitnym predpisom

Statutar/ vedaci HSU

Zamestnanec
zodpovedny za
rozpocet

Vydavkové
finan¢né operacie

Zakladna finanéna kontrola

Stlad finan¢nej operacie alebo jej
casti s

Datum vykonania
a podpis vediiceho
organu verejnej
spravy/vediceho
zamestnanca

Datum vykonania
a podpis zamestnanca
zodpovedného za
prislusny charakter
finan¢nej operacie

Poskytnutie zalohy
na pracovnu cestu

* rozpoctom,

* osobitnym predpisom (napr.
zakon ¢. 283/2002 Z. z.

o cestovnych nahradach)

Statutar/ vedaci HSU

Zamestnanec
zodpovedny za rozpocet

Uhrada faktary za
tovary, sluzby
a prace, majetok

* rozpoctom,
* uzatvorenou zmluvou, pripadne
objednavkou

Statutar/ vedaci HSU

Zamestnanec
zodpovedny za
rozpocet/za uzatvorenti
zmluvu

Platba najomného
prostrednictvom
faktary

* rozpoctom,
* uzatvorenou nadjomnou zmluvou

Statutar/ vedaci HSU

Zamestnanec
zodpovedny za
rozpocet/za uzatvorenu
zmluvy

Vyuctovanie miezd
zamestnancov
verejnej spravy

* rozpoctom,
* osobitnym predpisom (zakon ¢.
552/2003 Z. z. o vykone prace vo

verejnom zaujme v z. n. p., zakon ¢.

553/2003 Z. z. o odmetiovani
niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme,
zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik
prace)

* pracovnou zmluvou zamestnanca,
* rozhodnutim vydanim na zéklade
osobitného predpisu (platovy
dekrét, zmeny tarifného platu,
osobné priplatky, ¢i odmeny

v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z.
0 odmeiiovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme)

Statutar/ veduci HSU

Zamestnanec
zodpovedny za
rozpocet/ za personalnu
agendu / za mzdova
agendu
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Reprezentacné . ) i Zamestnanec
vydavky v rAmci * rozpoctom, Statutar/ veduci HSU zodpovedny za
uréenej akcie * internym predpisom rozpocet
) * osobitnym predpisom (zakon €.

Sankeia zo strany | 523/2004 Z. zo rozpoctovych Statutar/ vedtci HSU Zamestnanec
auditu za porusenie | pravidlach verejnej spravy) zodpovedny za
finan¢nej discipliny | « rozhodnutim vydanym na zaklade rozpocet

osobitného predpisu
Vyuétovanie * rozpoctom, ] 5 o, Zamestnanec
cestovnych nahrad | * osobitnym predpisom (zakon €. Statutar/ veduci HSU zodpovedny za
zamestnancovi 283/2003 Z. z. o cestovnych rozpodet
nahradach)
Zaslanie
nevycerpanych * osobitnym predpisom (zékon ¢. 5 ) - )
prostriedkov 523/2004 Z. z. 0 rozpo&tovych Statutar/ vediici HSU Zamestnanec
. ) . s L zodpovedny za
(ZG&tovanie dotacie | pravidlach verejnej spravy), !
wis rozpocet/ za zmluvu
so Statnym * uzatvorenou zmluvou (Zmluva
rozpoctom) 0 poskytnuti)

* internym predpisom

Finan¢na operacia
— pravny ukon

Zakladna finanéna kontrola

Stlad finan¢nej operacie alebo jej

Uvedenie datumu
vykonania
a veduceho organu
verejnej spravy

Uvedenie datumu
vykonania a podpis
zamestnanca
zodpovedného za

casti s alebo vediiceho charakter financnej
zamestnanca operacie

" rozpoctom, zamestnanec

* osobitnym predpisom (zakon ¢. Statutar/ veduci HSU sodpovedn? za
Najomna zmluva | 343/2015 Z. z. o VO, zékon ¢. rIZ)z oéei]

40/1964 Z.z. Obéiansky zékonnik P

a pod.)

* rozpoctom, Zamestnanec

Pracovna zmluva

* osobitnym predpisom (zakonom
¢. 553/2003 Z. z., zdkonom ¢.
552/2004, zakonom

¢.311/2001 Z. z.)

Statutar/ vedaci HSU

zodpovedny za
personalnu agendu/ za
rozpocet

Zmena pracovnej

* rozpoCtom,

Statutar/ vedaci HSU

Zamestnanec
zodpovedny za

zmluvy * sulad s pracovnou zmluvou personalnu agendu/ za
zamestnanca rozpocet
Zmluva o dodani | * rozpoctom, Zamestnanec

tovarov, sluzieb a

* osobitnym predpisom (napr.

Statutar/ veduci HSU

zodpovedny za

prac zakon €. 343/2015 Z. z., zékon €. uzatvorenie zmluvy
513/1991 Zb. Obchodny zékonnik)
Zmluva : f::)%?;f (,)2’ redpisom zamestnanec
0 nendvratnom OSODIINYM Preapiso . Statutar/ vediici HSU zodpovedny za
zdroji financovania * inymi podmienkami poskytnutia rozpocet

verejnych prostriedkov (internym
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aktom pre poskytovanie
prostriedkov)

Zvysenie
funkéného platu
o0 osobny priplatok,

* rozpoctom,
* uzatvorenymi zmluvami
(pracovnymi zmluvami

Statutar/ vedaci HSU

zamestnanec
zodpovedny za
personalnu agendu / za

¢i priplatok za a dodatkami), mzdovu agendu / za
zastupovanie + aktmi o hospodareni s verejnymi rozpodet
prostriedkami
Vyzva k thrade * rozpoc¢tom, Statutar/ veduci HSU Zamestnan’ec
; R . , zodpovedny za
spravneho poplatku | « osobitnym predpisom (poplatkovy rozpodet

zakon)

Financna operacia — Zakladna finanéna kontrola
iny ikon majetkovej

povahy Sitlad financnej operacie

alebo jej Casti s

Vedici organu
verejnej
spravy/veduci
zamestnanec

Datum vykonania
a podpis zamestnanca
zodpovedného za
prislusny charakter
financnej operacie

e s uzatvorenou zmluvou,

e rozhodnutie vydané na
zaklade osobitného predpisu
(zakon €. 431/2002 Z. z.

o uctovnictve, Zakon ¢.
243/2017 Z.z. 0 v.v.i.)

e internym predpisom (smernica

o majetku)

Zaradenie majetku

Statutar/ vedaci HSU

zamestnanec
zodpovedny za majetok

o rozhodnutie vydané na
zéklade osobitného predpisu
(zékon ¢. 431/2002 Z. z.

o uctovnictve, Zakon ¢.
243/2017 Z.z. 0 v.v.1.)

e internym predpisom (smernica

o majetku)

Odpisovanie majetku

Statutar/ vedaci HSU

zamestnanec
zodpovedny za majetok

e rozhodnutie vydané na
zéklade osobitného predpisu
(zékon ¢. 431/2002 Z. z.

o uctovnictve, Zakon ¢.
243/2017 Z.z. 0 v.v.1.)

¢ rozhodnutim vydanym na
zéklade osobitného predpisu
(rozhodnutie Statutara, SR,
VR)

e internym predpisom (smernica

0 majetku)

Vyradenie a likvidacia
trvalo nepotrebného
alebo docasne
nepotrebného majetku

Statutar/ veduci HSU

zamestnanec
zodpovedny za majetok
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Néhrada skody na
majetku spdsobenej
zamestnancom

osobitnym predpisom
(zékon ¢. 311/2001 Z. z.
Zakonnik prace, zdkon ¢.
431/2002 Z. z.

o uctovnictve),

internym predpisom (napr.
smernica o uplatiovani
zodpovednosti za Skodu,
pracovny poriadok)

Statutar/ veduci HSU

Zamestnanec
zodpovedny za
prislusny druh majetku,
pripadne zamestnanec
participujuci
v $kodovej komisii

Vyhlasenie verejného
obstaravania na
obstaranie majetku

rozpoctom,

osobitnym predpisom
(zékon o verejnom
obstaravani ¢. 343/2015 Z.

Z.)

Statutar/ vedaci HSU

Zamestnanec
zodpovedny za verejné
obstaravanie
a zamestnanec
zodpovedny za

internym predpisom rozpocet
(smernica pre verejné
obstaravanie)
Zamestnanec
¢ ak ¢.431/2002 Z. z. | ¢ . . . ,
(?pravne zaxonom ¢ 317200 z Statutar/ vedtiici HSU zodpovedny za
polozky/rezervy o uctovnictve Hetovnictvo
Postupmi uctovania
Skodové udalosti
(manké a Skody na zakonom &. 431/2002 Z. z odbovedng o
tarchu organizacie) AN "™ | Statutar/ vedtci HSU  Lodpoverny za |
o ) o Uctovnictve uctovnictvo/Elenovia
Inventariza¢né rozdiely .y . . . .
Postupmi uctovania komisie/vedaci HSU

(prebytky, manka
a Skody)

Internym predpisom
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Priloha €. 2 - interné tlaciva preukazujuce vykonanie ZFK

Ziadanka na nakup / na vykonanie finanénej operacie
Platobny prikaz

Likvidacny list k tthrade i¢tovného dokladu

Navrh vyslania pracovnika na pracovnu cestu
Vyuctovanie miezd

Peciatka ZFK

S e



N

na vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly v zmysle §6 a §7 zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a dopineni niektorych
zéakonov v zneni neskorsich predpisov

Popis MnozZstvo Suma Grant Dodavatel

Finanéna operécia je / nie je* v stlade s rozpoétom organizécie alebo projektu « a je / nie je* mozné v nej pokracovat)|
Zakladnu finanént kontrolu vykonal:

Datum: Meno a priezvisko, podpis:

Finanéna operacia alebo jej ¢ast je / nie je* v sulade s:

a) rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok,

b) rozpoctom na dva rozpoctové roky,

¢) osobitnymi predpismi, alebo s medzinarodnymi zmluvami,
d) uzatvorenymi zmluvami,

e) vydanymi rozhodnutiami na zéklade osobitnych predpisov,
f) vnatornymi predpismi,

g) inymi podmienkami poskytnutia a pouZzitia verejnych financii.

VYJADRENIE:

je / nie je* mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast vykonat

je I nie je* mozné v nej pokracovat

je / nie je* mozné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast uz vykonala

Déatum vykonania zakladnej financnej kontroly:

Meno a priezvisko, podpis zamestnanca zodpovedného za prislu$nt finanénu operaciu:

Finanéna operacia alebo jej ¢ast je / nie je* v sulade s:

a) rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok,

b) rozpoc¢tom na dva rozpoétoveé roky,

¢) osobitnymi predpismi, alebo s medzinarodnymi zmluvami,
d) uzatvorenymi zmluvami,

e) vydanymi rozhodnutiami na zéklade osobitnych predpisov,

f) vnutornymi predpismi,

g) inymi podmienkami poskytnutia a pouZitia verejnych financii.

VYJADRENIE:

je / nie je* mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast vykonat

je / nie je* mozné v nej pokracovat

je I nie je* mozné vymahat poskytnuté pinenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast uz vykonala

Datum vykonania zakladnej finanénej kontroly:

Meno a priezvisko, podpis $tatutara, alebo nim povereného vedliceho zamestnanca:

Cislo zmluvy/objednavky:

Ciasto&né - ipIné* vecné pinenie zo zmluvy/objednavky. Dodany tovar/praca/sluzba je - nie je* v stlade so zmluvou/objednavkou.

Zdakladnu finanénua kontrolu vykonal:
Datum: _ Meno a priezvisko, podpis:




PLATOBNY PRIKAZ &

Odosielatel’: Cislo ictu: grant:

Prijemca: dislo vuétu: E grant:

Suma: EUR

Predmet: -

Rozpis EK:

Uhrada:

Podpis:

- Zakladna finan¢n4 kontrola v zmysle §6 a §7 zikona &. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskor$ich predpisov: .

Finan¢nd operacia alebo jej Cast’ je / nie je* v sulade s:

a) rozpocCtom na prislusny rozpoctovy rok,

b) rozpoctom na dva rozpoctové roky,

¢) osobitnymi predpismi, alebo s medzindrodnymi zmluvami,

d) uzatvorenymi zmluvami,

e) vydanymi rozhodnutiami na zdklade osobitnych predpisov,

J) vniitornymi predpismi,

g) inymi podmienkami poskytnutia a pouZitia verejnych financit.

VYJADRENIE:

je / nie je* moZné finanén’ operaciu alebo jej &ast’ vykonat’

je / nie je* moZné v nej pokralovat

je / nie je* mozné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finanén4 operacia alebo jej &ast’ uz vykonala

Détum vykonania zdkladnej finan¢nej kontroly:

Meno a priezvisko, podpis zamestnanca zodpovedného za prislu$nti finan&nti operaciu:

Finan¢na operacia alebo jej ast’ je / nie je* v sulade s:

a) rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok,

b) rozpoétom na dva rozpoctové roky,

¢) osobitnymi predpismi, alebo s medzindrodnymi zmluvami,

d) uzatvorenymi zmluvami,

e) vydanymi rozhodnutiami na zdklade osobitnych predpisov,

) vrutornymi predpismi,

8) inymi podmienkami poskytnutia a pouzitia verejnych financi.

VYJADRENIE:

je / nie je* mozné finanéna operaciu alebo jej Sast’ vykonat

je / nie je* mozné v nej pokraovat’

je / nie je* mozné vyméhat poskytnuté plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej &ast’ uz vykonala

Déatum vykonania zakladnej finanénej kontroly:

Meno a priezvisko, podpis §tatutara, alebo nim povereného vediceho zamestnanca:




Organizicia: Centrum pre vyuzitie )
Skupina: ’ Iné zavazky

LIKVIDACNY LIST FAKTURY INTERNE CiSLO FAKTURY 1
DATUM VYSTAVENIA: PRE UTVAR/PRACOVNIKA:
DODAVATELSKE EISLO FAKTURY: PARTNER:
CisLo UéTu:
SPOSOB UHRADY: PT/KS: .
DATUM ZDANITELNEHO PLNENIA: DATUM PRIUMU: DATUM ODOSLANIA:
NA PREPLATENIE: DATUM UHRADY: DATUM SPLATNOSTI:
HZ/OBJEDN.{./20 DNA: PREDMET FA:
ROZUCTOVANIE FAKTURY
Kéd meny: EUR Suma na Ghradu v mene: Vyluctované zalohy v mene: 0,00
EUR Suma na thradu: Vyuétované zilohy: 0,00
Uget STREDISKO Ma dat’ Dal POZNAMKA: i
Spolu; -
D
1.Kontrola forméinej spravnosti 4.Schvalil g, je/nie je moiné vykonat
Podpis T podpis
2.Kontrola vecnej sprévnosti 5.U&toval
Podpis Podpis
3.Pripustnost operacie Ffq, je/nie je moiné vykonat 6.Pozndmka
Podpis
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CEMEA SAV, v. v. i., Dubravska cesta 9, 845 11 Bratislava
Navrh vyslania pracovnika na pracovnt cestu

(Travel req FORM - This form should be completed and approved prior to travel)
|Pracovna cesta: ® TUZEMSKA (domestic) O ZAHRANICNA (foreign)
Priezvisko, m titul (Last n

irst name, Title)

Miesto pobytu (Location - town, state) :

Planovany termin ndstupu (peparture date DD/MM/YYYY) ; Pldnovany termin ndvratu (Return date DD/MM/YYYY):

Navrhované vyslanie je v ramci :

O 1) centrdlnej dohody (MAD, KD, VTS)

O 2) rieSenie projektu(ndzov) (rojectimplementation):

o 3) ti¢ast na vedeckom podujati (ndZOV) (participation in scientific events):

U 4) na zdklade pozvania (uviest pozyvatela) (invitation...:

O 5) nadviizovanie spoluprdce (s kym) (estaiish cooperation...)

O 6) iné — uvedte v zddvodneni (other)
Zdbévodnenie cesty a adresa navstiveného pracoviska, meno kont. osob;

Oznacte urceny dopravny prostrledok 1): (mode of transportation):

O/R (train) A (bus) L (air) AUF AUV (own car)
1) O-—osobny viak R - rychlikA — autobus L — lietadlo AUF — auto firemné AUV — auto viastné /
Financné zabezpecenie cesty: (Financial coverage - grant/ project No, inviter...):

Ziadat refunddciu od (ndzov, presnd adresa) - grant &, mimorozp. prostriedky, VTS, atd

Cestovné hradi (ravel cost) :
Ubytovanie hradi (iodging):

Stravné (uviest poéet dni) uhradi (per piem) :
Vreckové (na poéet dni) uhradi (pocket money) :
Zdravotné poistenie hradi (travei insurance) :
Konferenény, resp. iny poplatok uhradit: (conference fee):
O 1) faktdarou: (invoice):
O 2) v hotovosti: (casch):

Pracovnd cesta je / nie je*) v stlade so zdrojom financovania.

Ddtum a podpis Ziadatela (pracovnika):
(requester, date and signature) datum meno,priezvisko,podpis

Finanénd operdcia je / nie je *) v sulade so zdrojom financovania a je / nie je *) moZné v nej pokracovat.

Zdkladnd finanénd kontrolu vykonal:

Suhlas vediceho grantu, datum a podpis:
(ACCOUNT HOLDER / PRINCIPAL INVESTIGATOR , date and signature) datum meno,priezvisko,podpis

Zdkladnu finanénd kontrolu vykonal:

Sthlas vediiceho oddelenia, ddtum a podpis:

(Department manager/ supervisor, date and signature) datum meno, priezvisko,podpis
Finanénd operdcia je / nie je *) v silade s (vid vyznaéenie):
a) rozpocet ¢) medzindrodnd zmluva e) uzatvorend zmluva g) interné predpisy CEMEA SAV, v. v. i.

b) rozpocet na dva roky d) osobitny predpis f) rozh.vydané na zékl.os.predp. h) ind podmienka posk.ver.prostriedkov

a je / nie je *) v silade so zdsadami hospoddrnosti, efektivnosti, icelnosti a icinnosti pri nakladani s verejnymi prostriedkami
a siihlasim/ nesihlasim v nej pokracovat.
Zdkladnu finanénu kontrolu vykonal:

Sthlas vediceho HSU, détum a podpis:
(Budget authority, date and signature) datum meno, priezvisko,podpis

Suhlas riaditela s vycestovanim, ddatum a podpis :

(director, date and signature) datum meno,priezvisko,podpis
*) nehodiace sa pretiarknite




CENTRUM PRE VYUZITIE POKROCILYCH MATERIALOV SAV, V.V.I.
~ Dubravski cesta 5807/9

8 1 i
CEMEA 45 11 Bratislava

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA v zmysle §6 a §7 zdkona &. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite

INTERNE CISLODOKLADU ................._

Finanéna operécia alebo jej &ast Jje -nie je v stlade s:

) rozpo&tom orginu verejnej spravy

finan¢ni operaciu je — nie je mozné vykonat’ datum: meno: podpis:

b) osobitnymi predpismi— Z4kon & 311/2001 Z.z. Zakonnik préce, Zakon & 523/2004 Z. z o rozpoctovych pravidlach verejnej
Spravy a o zmene a doplneni niektorych zékonov v znenj neskorich predpisov, Zakon & 553/2003 Z. z. 0 odmefiovani
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zdujme v zneni neskorsich predpisov, Zkon &. 431/2002 Z. z. o ictovnictve v zneni
‘meskorSich predpisov, Zakon & 595/2003 Z. z. 0 dani z prijmov v zneni neskorsich prepisov, Zakon &. 461/2003 Z. z. o soci4lnom
poisteni v znenif neskor3ich predpisov, Zakon &, 283/2002 Z. z. o cestovnych nédhradach v zneni neskorsich predpisov (ak je potrebné
vymenovat’ d’alsie)

fiL___‘ni operéciu je — nie Jje mozZné vykonat détum;: meno: podpis:
c) medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika yiazans a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike
poskytuju prostriedky zo zahranicia

finan¢nii operaciu je — nie je mozné vykonat détum: meno: podpis:

d) internymi aktmi riadenia o hospoddreni s verejnymi prostriedkami
Smernica o obehu victovnych dokiadov, Smernica o zdkladnej financnej kontrole, Smernica o cestovnych vydavkoch

finanénu operéciu je — nie je mozné vykonar détum: meno: podpis:
) pracovnymi zmluvami a rozhodnutiami o plate zamestnancov (ich aktualnymi dodatkami)

finanéni operaciu je — nie Jje moZné vykonat datum: meno: podpis:
E so mzdovymi vypodtami a zai&tovanim

nanént operdciu je — nie je mozné vykonat détum: meno: podpis:

Vyjadrenie $tatutdrneho organu - riaditel’a CEMEA SAV, v.v.i.

“inanéni operdciu je — nie je mozné vykonat datum: meno: A podpis:




N

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA vykonand

v zmysle §6 a §7 zdkona &, 357/2015 2. 2.

Finanénd operécia alebo jej &ast je - nie je v silade 83

a) rozpottom na prislusny rozpo&tovy rok,

b} razpoitom na dva nasledujtice rozpottové roky,

¢) 6sobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvaml,
#) uzatvorenymi zmiuvami,

&) vydanymi rozhodnutiami na ziklade osobitnych predpisoy,
) vnitornymi predpismi,

g8) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financif.
Finanénu operaciu alebo jej &ast je - nie je moiné vykonat.
Déatum Meno Podpis

I




