(/ » CENTRUM PRE VYUZITIE POKROCILYCH MATERIALOV SAV, V.V.L
Dubravska cesta 5807/9
845 11 Bratislava

CEMEA @ 02/59410527

D4 secretary.cemea@savba.sk

SMERNICA O VEREJNOM OBSTARAVANI

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

1. Podla § 7 ods. 1 pism. d) zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,ZVO*) je Centrum pre vyuZzitie pokrocilych
materialov SAV, v.v.i. (dalej aj ako ,,verejny obstaravatel* alebo ,,CEMEA SAV, v.v.i%)
verejnym obstaravatel'om a je povinny vykondvat’ ¢innosti vo verejnom obstaravani v stlade s
ustanoveniami ZVO a tejto Smernice o verejnom obstaravani v podmienkach CEMEA SAV,
v.v.i. (d’alej len ,,Smernica‘).

2. Verejné obstaravanie (d’alej len ,,VO*) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaju:
a) zékazky na dodanie tovaru,

b) zakazky na poskytnutie sluzieb,

c) zékazky na uskuto¢nenie stavebnych prac.

3. Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel’ uplatiiuje v kazde;j
etape procesu verejného obstardvania si: transparentnost, rovnaké zaobchadzanie a
nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov, princip proporcionality, hospodarska sutaz
(konkurencia) pri dodrziavani zasad hospodarnosti a efektivnosti pri vynakladani finan¢nych
prostriedkov.

4. Povinnost’ aplikovat’ postup verejného obstaravania podl'a zdkona o verejnom obstaravani sa
vzt'ahuje na zadavanie zakaziek bez ohl'adu na zdroj finanénych prostriedkov (vlastné zdroje,
rozpocet organizacie, prostriedky zo Statneho rozpoCtu, iné Statne inStiticie, zakazky
financované z prostriedkov EU a iné)

5. Verejny obstaravatel’ sa nesmie vyhnut’ uvedenym postupom uvedenym v ZVO a tejto smernici
rozdelenim predmetu obstaravania.

6. Verejny obstaravatel v oblasti verejného obstardvania moéze spolupracovat s externym
poskytovatel'om sluzby, ktory méa opravnenie poskytovat’ sluzby vo verejnom obstaravani a ma
dostatoné skusenosti vo verejnom obstaravani. Externy poskytovatel’ sluzby pri poskytovani
sluzieb pre verejného obstaravatela je povinny dodrziavat interné akty riadenia verejného
obstaravatela a pri svojej ¢innosti plnit’ a postupovat’ v stilade so zdkonom a platnou objednavkou
¢i zmluvou.

7. Verejny obstaravatel’ je povinni zdokumentovat cely priebeh verejného obstaravania s dérazom
na preskiimatelnost’ rozhodnuti prijatych vo vSetkych fdzach verejného obstaravania, bez ohl'adu
na pouzit¢ prostriedky komunikacie. Na tento ucel eviduju kompletni dokumentéciu, ktora
uchovavajii 10 rokov odo dna odoslania oznamenia o vysledku verejného obstardvania, ak
osobitny predpis neustanovuje inak.



Clanok 2
Plan verejného obstaravania

1. Plan verejného obstaravania (d’alej len ,,plan VO*) je planovaci dokument na koordinaciu
verejného obstardvania, ktory obsahuje suhrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstaravanych v
prislusnom rozpoc¢tovom roku.

2. Plan VO obsahuje zakazky ¢lenené podl'a Spolocného slovnika obstaravania (d’alej len ,,CPV*)
vzhl'adom na predmet obstarania, podla predpokladanej hodnoty zékaziek a podla postupov,
ktorym maju byt zdkazky v zmysle ZVO a tejto Smernice obstarané.

3. Plan VO sa zostavuje na zaklade poziadaviek jednotlivych organizacnych usekov CEMEA
SAV, v.v.i.

4. Aktualizaciu planu VO sa realizuje v pripade potreby zaradenia novej zakazky do planu VO v
priebehu kalendarneho roka.

5. Pri zostavovani planu VO je potrebné prihliadat’ na to, aby bolo zabezpeCené primerané a
vCasné plnenie uloh, ktoré vyplyvajii z osobitnych predpisov a ktoré su zarovent v sulade s
pravidlami verejného obstaravania.

Clanok 3
Druhy zikaziek a finan¢né limity

1. Zakazka na ucely tejto Smernice je:
a) nadlimitna,
b) podlimitna,
c) zékazka s nizkou hodnotou a
d) zékazka malého rozsahu.

2. Zakonom stanovené finan¢né limity jednotlivych zékaziek su uvedené v prilohe tejto Smernice.

Clanok 4
Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky

1. Predpokladana hodnota zakazky (d’alej aj ako ,,PHZ*) sa urcuje ako cena bez DPH. PHZ je
mozné urcit’ na zaklade udajov a informacii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky. Do PHZ sa zahfa aj hodnota opakovanych plneni, ak sa planuji zabezpecit'.

2. PHZ rédmcovej dohody alebo dynamického nédkupného systému sa urci ako maximalna
predpokladana hodnota vSetkych zakaziek, ktoré sa predpokladaju pocas platnosti rdmcovej
dohody alebo pocas trvania dynamického nakupného systému.

3. Zékazku nemozno rozdelit' ani zvolit’ spdsob urcenia jej PHZ s cielom vyhnut sa pouzitiu
postupov zaddvania zakazky podl'a ZVO.

Clanok 5
Postup pri zadavani zikaziek nespadajucich pod ZVO a zikaziek malého rozsahu

1. Verejny obstaravatel moze zédkazky, ktoré nespadaji pod ZVO podla § 1 a zakazky podla § 1
ods. 15, ktorych hodnota nepresiahne pocas kalendarneho roka alebo trvania zmluvy viac ako
10 000 € bez DPH obstarat’ priamym zadanim.

2. 'V takomto pripade nie je potrebné robit’ prieskum trhu. Musi byt’ vSak dodrzana a preukazana
hospodarnost’ vynaloZenych finan¢nych prostriedkov obstaranej zékazky.



1.

Clanok 6
Postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou

Verejny obstaravatel’ pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou (d’alej aj ako ,,ZsNH) postupuje
tak, aby vynaloZené naklady na predmet zdkazky boli hospodarne. Ak verejny obstaravatel’
vyzve na predlozenie ponuky viac hospodarskych subjektov na ucel zadania zakazky, vyzve
tieto hospodarske subjekty na to urc¢enou funkcionalitou elektronickej platformy a je povinny
zabezpec¢it' dodrzanie principov rovnakého zaobchadzania a nediskrimindcie. Verejny
obstaravatel’ je povinny postupovat’ v sulade s principom transparentnosti a zdokumentovat
cely priebeh verejného obstaravania tak, aby jeho ukony boli preskumatelné bez ohl'adu na
pouzité prostriedky komunikacie; ak na zadanie zakazky vyuzije elektronicku platformu,
moéze priebeh verejného obstardvania zdokumentovat' prostrednictvom elektronickej
platformy.

Pri obstarani ZsNH verejny obstaravatel’ postupuje podl'a § 117 ZVO.

Clanok 7
Postup pri zadavani podlimitnych zakaziek

Pri podlimitnych zékazkach verejny obstaravatel’ postupuje podla § 112 az 116 ZVO, pricom

sa moze rozhodnut, Ze bude postupovat’

a) podla § 109 az 111, ak ide o zédkazku na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne
dostupnych na trhu, alebo

b) podla § 111a, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1.

Verejny obstaravatel’ méze vyhradit’ pravo Ucasti vo verejnom obstaravani len pre

a) registrovany socidlny podnik,

b) fyzicku osobu so zdravotnym postihnutim, ktora prevadzkuje alebo vykonava samostatnu
zarobkovu ¢innost’ na chranenom pracovisku alebo

c) chranené dielne alebo na realizaciu zédkazky v ramci programov chranenych pracovnych
miest, ak asponi 30 % zamestnancov vykonavajucich pracu v chranenych dieliach alebo v
ramci programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim
alebo inak znevyhodnené osoby.

Verejny obstaravatel' v oblasti zaddvania podlimitnych zdkaziek spolupracuje s externym
poskytovatel'om sluzby, ktory ma opravnenie poskytovat’ sluzby vo verejnom obstardvani a
ma dostato¢né skusenosti vo verejnom obstaravani.

Clanok 8
Postup pri zadavani nadlimitnych zakaziek

Postupy vo verejnom obstaravani pri nadlimitnych zakazkach su:
a) verejna sutaz,
b) uZzsia sutaz,
c) rokovacie konanie so zverejnenim,
d) sutazny dialog,
e) inovativne partnerstvo,
f) priame rokovacie konanie.



2. Pri nadlimitnych zakazkach verejny obstaravatel’ postupuje podl'a § 26 az 83 ZVO.

3. Verejny obstaravatel’ v oblasti zadavania podlimitnych zakaziek spolupracuje s externym
poskytovatel'om sluzby, ktory ma opravnenie poskytovat’ sluzby vo verejnom obstaravani a
ma dostato¢né skusenosti vo verejnom obstaravani.

Clanok 9
Sthrnné spravy

1. Verejny obstaravatel’ je povinny zverejiiovat’ priebezne v profile na UVO suhrnnt spravu o
zakazkach podla § 10, § 109, § 110, § 111a, § 117 a § 118 ZVO, ktoré verejny obstaravatel’
zadal za obdobie kalendarneho polroka do 60 dni po skonceni kalendarneho polroka podla
predpisaného tla¢iva na UVO.

2. Do suhrnnych sprav je potrebné uvadzat informdcie o zmluvéach alebo objednavkach od 10
000 EUR s DPH (t.j. podla § 10 ods. 10 ZVO) a od 10 000 EUR s DPH (t.j. podl'a § 117 ZVO)
do finan¢ného limitu zdkazky s nizkou hodnotou, resp. podla § 111a ZVO. Do sthrnnych
sprav nie je povinnostou uviest’ zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom registri zmluv.

3. Podkladom pre udaje do stihrnnej spravy je schvalena a zverejnena objednavka a podpisana a
zverejnend zmluva, ktora bola vysledkom verejného obstaravania.

Clanok 10
Zaverecné ustanovenia

1. Tato smernica je zavdzna pre vsetkych zamestnancov verejného obstaravatel’a a po jej vydani
a oboznameni sa s iou su povinni v$etci zamestnanci ju dodrziavat’.
2. Téato smernica nadobuda platnost’ a i¢innost’ dia 01.04.2022

V Bratislave, dita 01.04.2022 e
doc. Ing. Miroslav Hnatko, PhD.
povereny riaditel CEMEA SAV, v.v.i.



